Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Wojewédztwo
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska Slgskie

PROCEDURA OCENY | WYBORU GRANTOBIORCOW W RAMACH
PROJEKTOW GRANTOWYCH FINANOSWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
SPOLECZNEGO PLUS (EFS+),

KRYTERIA WYBORU GRANTOBIORCOW ORAZ
PROCEDURA USTALANIA LUB ZMIANY KRYTERIOW WYBORU

AKTY PRAWNE

1. Rozporzadzenie ogdlne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060
z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby  Funduszu  Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki
Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pézn. zm);

2. Ustawa wdrozeniowa — ustawa o zasadach realizacji zadan finansowanych w perspektywie
finansowej 2021-2027 z dnia 28 kwietnia 2022 r. (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1079);

3. Rozporzadzenie 1296/2013 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego Europejski Fundusz Spoteczny Plus
(EFS+) oraz uchylajgcego rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L. 231/21
2 30.06.2021),

4. Rozporzadzenie RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. U. UE L. 119 z 4 maja
2016 r. wraz ze sprostowaniem z dnia 19.04.2018r.

5. Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci;

6. Wytyczne podstawowe PS WPR - wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej
w ramach Planu Strategicznego Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

7. Wytyczne komponent Wdrazanie LSR - wytyczne szczegdétowe w zakresie przyznawania
i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosé
(RLKS) — komponent Wdrazanie LSR;

8. Woytyczne do wyboru - wytyczne w zakresie niektérych zasad dokonywania wyboru operacji
przez lokalne grupy dziatania;

9. Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (wydawane przez
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej);

10. Zasady realizacji instrumentdw terytorialnych w Polsce w perspektywie finansowej UE na lata
2021-2027;

11. Regulamin Rady - Regulamin Organu Decyzyjnego LGD (Rady LGD).
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EFS + — Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

FE SL 2021-2027 — Program — program Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027

SZOP FE SL — Szczegdétowy Opis Priorytetdw dla programu Fundusze Europejskiego dla
Slaskiego 2021-2027;

ZW - Zarzad Wojewddztwa Slaskiego

ION - Instytucja Organizujgca Nabdr — (Zarzad Wojewddztwa Slaskiego) Departament
Europejskiego Funduszu Spotecznego/Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach;

LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Le$na Kraina Gérnego Slaska”;

Rada LGD - organ decyzyjny Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Le$na Kraina Gornego
Slaska”, o ktérym mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 oraz ust. 4-7 ustawy RLKS;

Biuro LGD — biuro LGD stanowig pracownicy zatrudnieni w Stowarzyszeniu Lokalna Grupa
Dziatania , Le$na Kraina Gérnego Slgska”

ePUAP — elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej dostepna pod adresem
http://epuap.gov.pl;

System IT LGD — system teleinformatyczny wspomagajgcy proces naboru, oceny i wyboru
whioskow stosowany w LGD;

Obszar wiejski objety LSR — przez obszar wiejski objety LSR rozumie sie obszar gmin wiejskich,
miejsko-wiejskich i miejskich objetych LSR z wytgczeniem miast zamieszkanych przez wiecej
niz 20 tys. mieszkafncow zgodnie z zatwierdzong LSR;

LSR — Strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ na lata 2023-2027- nalezy
przez to rozumie¢ dokument, ktéry stanowi podstawe do dziatan podejmowanych przez LGD
w ramach FE SL 2021-2027. Istota LSR polega na wskazaniu kierunkéw rozwoju obszaru
objetego strategig LGD;

Projekt grantowy — nalezy przez to rozumieé operacje realizowang w ramach odpowiedniego
Dziatania Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027, w ktérej LGD udziela
grantdw na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu tej operacji przez grantobiorcéw;
Grant — pomoc finansowa przyznana grantobiorcy przez LGD na realizacje zadania lub zadan
w ramach projektu grantowego;

Grantobiorca — podmiot uprawniony do ztozenia wniosku o powierzenie grantu w ramach
naboru ogfaszanego przez LGD;

Whnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o powierzenie grantu do gtoszonego naboru;
Regulamin naboru wnioskéw — regulamin naboru wnioskéw o wsparcie;

Whniosek o powierzenie grantu

Umowa — umowa o powierzenie grantu, na podstawie ktdrej grantobiorca otrzymuje grant
na realizacje zadania obejmujgcego jedno lub kilka dziatan, wskazujgca m.in. termin realizacji,
rozliczenia, zobowigzania grantobiorcy, warunki wypfaty grantu, kontroli oraz monitoringu;
Weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg — wymagana forma zabezpieczenia realizacji
umowy o powierzenie grantu. Weksel jest sktadany razem z deklaracja wekslowa
i podpisywany wraz z umowg o0 powierzenie grantu okreslajaca, w jaki sposdb i przy zajsciu
jakich okolicznosci weksel wtasny in blanco moze by¢ uzupetniony o brakujgce elementy
W momencie jego emisji;

Cross-finansing — zasada, o ktérej mowa w art. 25 ust. 2 rozporzgdzenia ogélnego, polegajaca
na mozliwosci finansowania dziatan w sposdb komplementarny ze Srodkéw EFRR i EFS+
w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego
funduszu;

Oswiadczenie o konfliktach intereséw — oswiadczenie o braku konfliktéw intereséw lub
zobowigzania sie zgtaszania konfliktu intereséw, sktadnego przez kazdego z cztonkéw Rady
przed kazdg oceng i wyborem grantobiorcow.
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http://epuap.gov.pl/

1. ZASADY OGOLNE

LGD zawiera umowe z ZW na realizacje projektu grantowego, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5
ustawy RLKS.

LGD przeprowadza otwarty nabdr wnioskdw o powierzenie grantéw, a nastepnie dokonuje
wyboru grantobiorcéw w ramach projektu grantowego.

Wybory grantobiorcédw dokonuje sie na podstawie Regulaminu naboru wnioskéw oraz kryteridow
wyboru grantobiorcow.

LGD udziela wsparcia na realizacje grantu na podstawie umowy.

LGD przeprowadza nabdr wnioskdw na powierzenie grantu oraz dokonuje wyboru
grantobiorcéw w systemie IT LGD gwarantujgcym bezpieczeristwo danych osobowych.

W komunikacji z Grantobiorcami stosuje sie wyfacznie formy komunikacji elektronicznej, t;.
System IT LGD oraz ePUAP.

2. OGLASZANIE NABORU

Po zawarciu przez LGD umowy na realizacje projektu grantowego z ZW biuro przygotowuje
ogtoszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantéow.
Nabor wnioskdow o powierzenie grantéw przeprowadzany jest na podstawie regulaminu naboru
whnioskéw, ktéry nalezy przedstawi¢ do uzgodnienia do ZW w terminie 60 dni przed
zaplanowanym terminem rozpoczecia naboru wnioskow.
LGD zamieszcza ogtoszenie o naborze wnioskdw o powierzenie grantéw w szczegdlnosci na
swojej stronie internetowe] nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym
terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania wnioskéw o powierzenie grantéow.
LGD informuje ION o rozpoczeciu naboru wnioskéw o powierzenie grantéw nie pdzniej niz 14
dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania wnioskéw.
Po zamieszczeniu ogloszenia na stronie www zmiana jego tresci jest mozliwa wylgcznie w
zakresie terminu sktadania wnioskéw o powierzenie grantu, w przypadku zmiany regulaminu
naboru wnioskow.
Po zamieszczeniu ogtoszenia na stronie www, nie jest mozliwa zmiana kryteriow wyboru
grantobiorcéw ustalonych w odniesieniu do ogtoszonego naboru.
Ogtoszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantdw zawiera co najmnie;j:
7.1. nazwe LGD oraz zarzagdu wojewddztwa;
7.2. przedmiot naboru wnioskéw o wsparcie, w tym:

v wskazanie, ze granty bedg realizowane w ramach FE SL 2021-2027;

v wskazanie, ze zakres tematyczny grantéw musi wpisywaé sie w okreslone dla

naboru Dziatanie SZOP FE SL;

7.3. informacje o podmiotach uprawnionych do ubiegania sie o wsparcie na wdrazanie LSR;
7.4. termin, miejsce oraz forme sktadania wnioskéw o wsparcie;
7.5. miejsce publikacji regulaminu naboru wnioskéw o wsparcie;
7.6. dane do kontaktu.
Ogtoszenia o naborze wnioskéw o powierzenie grantéw bedg numerowane chronologicznie z
uwzglednieniem roku ogtoszenia, funduszu w ramach ktérego finansowane sg projekty
grantowe LGD oraz numeru odpowiedniego Dziatania wskazanego w SZOP, np. 1/2025/EFS-6.5,
1/2025/EFS-6.7, 1/2025/EFS-7.10, itd.
Regulamin naboru wnioskéw o powierzenie grantow okresla co najmniej:
9.1. zakresy wsparcia na wdrazanie LSR, ktdrych dotyczy nabér;
9.2. limit Srodkow przeznaczonych na udzielenie grantéw w ramach naboru;
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9.3. maksymalny, dopuszczalny poziom wsparcia na wdrazanie LSR, kwote wsparcia na
wdrazanie LSR lub minimalng i maksymalng kwote grantu;
9.4. forme wsparcia na wdrazanie LSR tj. dotacja;
9.5. warunki udzielenia wsparcia dla grantobiorcy;
9.6. kryteria wyboru grantobiorcow;
9.7. opis procedury udzielania grantéw, w tym wskazanie i opis etapdw postepowania
z wnioskiem o powierzenie grantu;
9.8. termin sktadania wnioskéw o powierzenie grantéw;
9.9. sposdbiforme sktadania wnioskdw o powierzenie grantow oraz informacje o dokumentach
niezbednych do udzielenia grantu;
9.10. zakres, w jakim jest mozliwe uzupetnianie lub poprawianie wnioskdw o powierzenie
grantéw, oraz sposéb, forme i termin ztozenia uzupetnien i poprawek;
9.11. sposdéb wymiany korespondencji miedzy grantobiorcg a LGD;
9.12. czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane przed udzieleniem grantu, oraz termin ich
dokonania;
9.13. informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o powierzenie grantéw oraz
formularza umowy o powierzeniu grantu;
9.14. informacje o srodkach zaskarzenia przystugujacych grantobiorcy oraz podmiot wtasciwy
do ich rozpatrzenia.
Zmiana regulaminu naboru wnioskdw, z wyjgtkiem zmiany dotyczacej zwiekszenia kwoty
przeznaczonej na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR na operacje w ramach danego naboru
whioskow o wsparcie, jest dopuszczalna wytgcznie w sytuacji, w ktérej w ramach danego naboru
whioskow nie ztozono jeszcze wniosku o wsparcie. Zmiana ta wymaga uzgodnienia z zarzgdem
wojewoddztwa i skutkuje wydtuzeniem terminu sktadania wnioskdéw o czas niezbedny do
przygotowania i ztozenia wniosku o wsparcie.
Przepisu ust. 6 nie stosuje sie, jezeli konieczno$¢ dokonania zmiany regulaminu naboru
whioskéow wynika z odrebnych przepiséw lub ze zmiany warunkéw okreslonych w przepisach
regulujgcych zasady wsparcia z udziatem poszczegdlnych EFSI lub na podstawie tych przepiséw.
LGD udostepnia zmiany regulaminu naboru wnioskéw wraz z ich uzasadnieniem oraz wskazuje
termin, od ktdrego sg stosowane, przez aktualizacje ogtoszenia o naborze wnioskow.

3. SKLADANIE WNIOSKOW

Whiosek sktadany jest do LGD w terminie i formie wskazanym w ogtoszeniu o naborze o
powierzenie grantéw.

Wzér wniosku o powierzenie grantu stanowi Zatacznik nr 1.

Whiosek jest przygotowywany (wypetniany) w generatorze wnioskéw w systemie IT LGD w
wersji elektronicznej. Generator wniosku w ramach danego naboru dostepny jest na stronie
internetowej LGD od dnia i godziny rozpoczecia naboru i aktywny jest do dnia i godziny
zakonczenia naboru.

W przypadku probleméw technicznych z dostepem systemu IT LGD, LGD moze wydtuzyé
aktywnos¢ generatora o czas jego niedostepnosci, o czym LGD informuje na swojej stronie
internetowej.

Whiosek o powierzenie grantu wypetniany jest elektronicznie i moze by¢ drukowany z wersji
elektronicznej z systemu IT LGD.

Skuteczne ztozenie wniosku polega na wystaniu go drogg elektroniczng przez nacisniecie
klawisza Przeslij w systemie IT LGD. Data, godzina i minuta tej operacji opisanej traktowana jest
jako data ztozenia wniosku.

Potwierdzeniem skutecznego ztozenia wniosku jest dla wnioskodawcy Potwierdzenie Ztozenia
Whiosku (PZW) dostepne w systemie IT LGD.
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Biuro LGD prowadzi rejestr wnioskéw, ktére zostaty ztozone w danym naborze. Rejestr
generowany jest przez system IT LGD i zawiera informacje na temat kazdego ze ztozonych
whioskow, w szczegdlnosci: nazwe grantobiorcy, date i czas ztozenia wniosku, znak sprawy, tytut
grantu oraz liczbe zatgcznikow.

4. WYCOFANIE WNIOSKU

Whnioskodawca ma prawo do wycofania wniosku na kazdym etapie jego sktadania i oceny.
Whniosek wycofany traktuje sie jako nieztozony.

Wycofanie odbywa sie na prosbe wnioskodawcy. Wycofania wniosku mozna dokonaé systemie
IT LGD badz w formie pisemnej kierowanej na adres skrzynki ePUAP LGD.

5. WERYFIKACJA FORMALNA WNIOSKOW

Po zakonczeniu naboru wnioskéw pracownik biura LGD przeprowadza formalng weryfikacje
whnioskéw o powierzenie grantéw w systemie IT LGD.

Dla zapewnienia bezstronnosci pracownicy Biura zaangazowani w weryfikacje formalng
whnioskéw wypetniajg Oswiadczenie o konfliktach intereséw. Wzér Oswiadczenia stanowi
Zatacznik nr 5.

Weryfikacja wnioskédw pod wzgledem formalnym, dokonywana przez pracownikéw biura LGD
obejmuje weryfikacje kompletnosci wniosku, tj. sprawdzenie czy zawiera on wszystkie
wymagane zatgczniki oraz czy zostat on wypetniony we wszystkich wymaganych polach oraz czy
podane zostaty wszystkie informacje niezbedne do oceny wniosku.

Weryfikacje przeprowadza sie za pomocg Arkusz weryfikacji formalnej wnioskdw o powierzenie
grantow, ktdrej wzor stanowi Zatgcznik nr 2.

Dokumenty wytworzone w systemie IT LGD nie wymagajg podpisu. Warunkiem jest zapewnienie
dostepu do systemu za pomocg unikalnych indywidulanych dla kazdego uzytkownika logindw i
haset. Powstaty dokument jednoznacznie wskazuje kto dokonat formalnej weryfikacji wniosku.
Pracownicy biura LGD, w ramach formalnej weryfikacji wnioskdow, mogg przygotowywacd dla
cztonkéw organu decyzyjnego LGD pomocnicze materiaty, ktdre mogg by¢ wykorzystane
podczas oceny i wyboru grantobiorcow przez Rade LGD.

Dokumenty weryfikacji formalnej wytworzone w systemie IT LGD udostepniane sg cztonkom
Rady LGD w tym systemie.

Przewodniczagcy Rady LGD lub osoba przez niego wyznaczona po dokonaniu weryfikacji
whnioskdw o powierzenie grantéw przez pracownikow biura LGD i przygotowaniu przez nich
materiatow, o ktérych mowa w pkt. 7, niezwtocznie przekazuje cztonkom Rady LGD wnioski do
oceny.

6. OCENA WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU

Organem odpowiedzialnym za ocene wnioskdw o powierzenie grantéw, wybdr grantobiorcow
oraz ustalenie kwoty grantu jest Rada LGD.

Cztonkowie Rady LGD wykonujg procedury w ramach systemu IT LGD w sposdb elektroniczny.
Warunkiem identyfikacji cztonkéw Rady LGD w systemie sg unikalne loginy i hasta.
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W zwigzku z koniecznoscig spetnienia wymogu, zgodnie z ktérym pojedyncza grupa interesu nie
kontroluje decyzji w sprawie wyboru grantobiorcéw, okreslonego w art. 33 ust. 3 lit.
b rozporzadzenia ogdlnego, Biuro LGD przeprowadza badanie powigzan cztonkéw Rady
z wnioskodawcami.

Przed przystgpieniem do oceny wnioskdw o powierzenie grantdw i wyboru grantobiorcow kazdy
z cztonkdw Rady LGD wypetnia Oswiadezanie—o—konfliktach—intereséw (Deklaracje
bezstronnosci), ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 5,6 oraz Rejestr intereséw, ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 7.

System agreguje wprowadzone przez cztonkdédw Rady informacje z Bswiadezenia—o-konflikiach
intereséw Deklaracji bezstronnosci kazdego cztonka Rady i na ich podstawie generuje
Oswiadczenie cztonka Rady do wszystkich wnioskdw w danym naborze wnioskéw.

Cztonek Rady LGD, ktory nie zaktualizuje Rejestru intereséw cztonka Rady przed oceng
i wyborem grantobiorcow, nie uczestniczy w procesie oceny i wyboru grantobiorcow.

Cztonek Rady LGD, ktéry nie zadeklardje-Oswiadezenia-o-konfliktach-intereséw-ztozy deklaracji
bezstronnosci w stosunku do wniosku o powierzenie grantu, jest wytgczony z oceny tego
whiosku oraz z podjecia decyzji w sprawie wyboru tego grantobiorcy (uchwaty indywidualne;j
dotyczacej tego wniosku).

Informacje zawarte w rejestrze interesow sg decydujace dla przypisania danej osoby do
okreslonej grupy interesu, a takze mogg stuzy¢ do stwierdzenia wystepowania konfliktu
interesdw. Dana osoba moze zosta¢ uwzgledniona jako reprezentant wiecej niz jednej grupy
interesow.

Kazdy z cztonkéw Rady LGD ma w systemie IT LGD dostep do wnioskéw i zatgczonych do niego
dokumentdéw wszystkich wnioskodawcdw, niezaleznie czy wytgczyt sie z ich oceny.

Kazdy z cztonkéw Rady LGD zapoznaje sie z uwagami ujetymi w Arkuszu weryfikacji formalnej
whioskdw o powierzenie grantéw oraz dokonuje oceny formalnej i merytorycznej w zakresie
spetniania warunkdow przyznania grantu.

Kazdy z cztonkéw Rady dokonuje oceny kazdego wniosku za pomocg Karty weryfikacji formalnej
oraz Karty oceny kryteridow dostepu, ktérej wzor stanowi Zatgczniki nr 2 i 3.

Rada LGD podejmuje decyzje w gtosowaniu na zasadzie wiekszosci o zatwierdzeniu Kart
weryfikacji formalnej wnioskow lub tez o koniecznosci skierowania wniosku o powierzenie
grantu do uzupetnienia dokumentéw lub wyjasnien. W decyzji dotyczacej danego wniosku udziat
biorg jedynie cztonkowie Rady LGD, ktdrzy zadeklarowali bezstronnos$é w stosunku do danego
whniosku.

Po zakonczeniu oceny zgodnosci z kryteriami dostepu, dokonanej przez kazdego z cztonkdéw
Rady, system IT LGD generuje jedng Karte oceny zgodnosci z kryteriami dostepu. Odbywa sie to
na podstawie dominanty ocen wszystkich cztonkéw Rady lub cztonkéw zespotu, obliczanej
osobno dla kazdego kryterium dostepu. Karta oceny zgodnosci z kryteriami dostepu podlega
dyskusji i akceptacji catej Rady LGD na posiedzeniu Rady.

Rada LGD podejmuje decyzje w sprawie oceny zgodnosci z kryteriami dostepu lub skierowania
go do do uzupetnien lub wyjasnien w gtosowaniu na zasadzie wiekszosci. W decyzji dotyczacej
danego wniosku udziat biorg jedynie cztonkowie Rady LGD, ktdrzy zadeklarowali bezstronnos¢
w stosunku do danego wniosku.

W wyniku decyzji Rady LGD zatwierdzana jest lub skierowana do wezwania do uzupetnien karta
oceny zgodnosci z kryteriami dostepu dla danego wniosku.

W sytuacji w ktdrej, w wyniku gtosowaniu Rada LGD nie miata watpliwosci w zakresie spetniania
wszystkich warunkow okreslonych w Karcie weryfikacji formalnej oraz wszystkich warunkéw
okreslonych w Karcie oceny warunkéw dostepu przez danego wnioskodawce, wniosek
o powierzenie grantu nie podlega uzupetnieniom. Ostateczna decyzja o otrzymaniu grantu dla
danego grantobiorcy, podejmowana jest na posiedzeniu Rady, podczas ktérego weryfikuje sie
whnioski o powierzeniu grantéw, ktére zostaty skierowane do uzupetnien lub wyjasnier oraz
przyznaje sie punkty zgodnie z Kartg oceny kryteriéw wyboru grantobiorcéw.
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Jezeli, w wyniku dyskusji, a nastepnie gtosowania Rady, konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub
dokumentéw niezbednych do wyboru grantobiorcy lub ustalenia kwoty grantu, Rada LGD
przekazuje te dokumenty do biura LGD, ktére na ich podstawie wzywa wnioskodawce do
ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw w wyznaczonym terminie.

Karte oceny zgodnosci z kryteriami dostepu podpisuje Przewodniczacy Rady lub osoba przez
niego wyznaczona.

7. UZUPEENIENIE WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTOW

Wezwanie do uzupetnien przygotowywane jest przez pracownika Biura LGD na podstawie Kart
weryfikacji formalnej wnioskdw oraz Kart zgodnosci z kryteriami dostepu i jest zatwierdzane
przez Przewodniczgcego Rady LGD lub osobe przez niego wyznaczona.

Rada LGD otrzymuje do wgladu, elektroniczng wersje wezwan do uzupetnied przed ich
wystaniem do wnioskodawcéw.

LGD wzywa wnioskodawce do ztozenia wyjasnied lub dokumentéw jednokrotnie, poprzez
system IT LGD lub ePUAP.

Whnioskodawca jest zobowigzany przedstawiaé dowody oraz sktadaé wyjasnienia niezbedne do
oceny wniosku o powierzenie grantu, wyboru lub ustalenia kwoty grantu zgodnie z prawda i bez
zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktéry z tego faktu
wywodzi skutki prawne.

Whnioskodawca sktada wyjasnienia lub uzupetnienia zgodnie z wezwaniem poprzez system IT
LGD lub w innej formie, jesli wynika to z wezwania.

wskazanym w wezwaniu powoduje, ze wniosek o powierzenie grantu bedzie weryfikowany na
podstawie pierwotnie ztozonych dokumentéw.

Po wptynieciu wyjasnien lub uzupetnien, biuro LGD dokonuje ponowne] weryfikacji formalnej
whioskéw i w zaleznosci od potrzeb, przygotowuje materiaty pomocnicze dla cztonkédw Rady
LGD.

Whiosek o powierzenie grantu oraz inne dokumenty ztozone przez wnioskodawce w ramach
wezwania do uzupetnien oraz materiaty pomocnicze opracowane przez biuro LGD sg dostepne
w systemie IT LGD dla cztonkow Rady.

W systemie IT LGD zachowane zostajg wszystkie karty weryfikacji formalnej oraz karty oceny
kryteriéw dostepu sprzed wezwania do uzupetnien jako $lad rewizyjny.

10. POSIEDZENIE RADY — WYBOR GRANTOBIORCOW ORAZ USTALENIE KWOTY GRANTU

Decyzje o wyborze grantobiorcdw oraz ustaleniu kwoty grantu Rada LGD podejmuje na
posiedzeniu Rady. Zasady funkcjonowania Rady LGD w tym zasady zwotywania
i przeprowadzania posiedzen Rady LGD reguluje Regulamin Rady LGD.

Posiedzenie Rady odbywa sie na analogicznych zasadach wskazanych w opisie VI Ocena
whnioskdw o powierzenie grantow.

Rada LGD, poprzez gtosowanie, podejmuje decyzje w zakresie weryfikacji formalnej wnioskéw
0 powierzenie grantéw, ktdre podlegaty uzupetnieniom oraz w sprawie ich zgodnosci
z kryteriami dostepu oraz ustalenia kwoty grantu.

Nastepnie Rada LGD ustala, w drodze dyskusji, przyznanie punktow w poszczegdlnych kryteriach
wyboru grantobiorcow, dla wszystkich ztozonych i ocenionych pozytywnie wnioskéw
0 powierzenie grantéw wraz z ich uzasadnieniem.
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Uzasadnienia wprowadzane sg do karty zgodnosci z kryteriami wyboru grantobiorcéw, ktérych
wz0r stanowi Zatgcznik nr 4.

Rada LGD ustala kwote grantu. Rada LGD, w gtosowaniu, zatwierdza kwote wnioskowang lub,
po dyskusji, ustala nizszg kwote. W przypadku ustalenia kwoty grantu nizszej niz wnioskowana,
Rada LGD uzasadnia swojg decyzje.

Decyzje Rady LGD w zakresie ustalenia kwoty grantu nanosi sie na Karte zgodnosci z kryteriami
wyboru grantobiorcéw i ustalenia kwoty grantu danego wniosku.

Ewentualne zmiany na Karcie zgodnosci z kryteriami wyboru grantobiorcow lub wysokosci
kwoty grantu dokonuje sie zgodnie z decyzjg Rady LGD w systemie IT LGD.

Rada LGD przyjmuje uchwaty w sprawie wyboru lub niewybrania kazdego wniosku
0 powierzenie grantu, za wyjatkiem wnioskéw wycofanych.

Na podstawie uchwat Rady LGD, Biuro LGD przygotowuje liste grantéw wybranych,
z uwzglednieniem wnioskdw mieszczacych sie w limicie $rodkdéw oraz liste wnioskow
niewybranych.

W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw przez dwdch lub wiecej grantobiorcéw,
o kolejnosci na liscie decyduje wczesniejsza data i godzina ztozenia wniosku.

Rada LGD w drodze Uchwaty przyjmuje listy wnioskéw spetniajgcych warunki udzielenia
wsparcia oraz listy wnioskéw wybranych i niewybranych.

LGD publikuje na swojej stronie internetowej listy wnioskdéw wybranych i niewybranych.

LGD po zakonczeniu procesu wyboru wniosku o powierzenie grantdw informuje wnioskodawce
o wyniku oceny, w tym o odmowie przyznania grantu z podaniem jej przyczyn, za pomoca
systemu IT LGD lub ePUAP. Pismo w tej sprawie przygotowywane jest przez biuro LGD na
podstawie Uchwaty Rady LGD.

11. ODWOtANIE OD DECYZJI RADY

o

Grantobiorcy przystuguje prawo do odwotania od:

1.1. weryfikacji formalnej albo

1.2. nieuzyskania przez wniosek o powierzenie grantu minimalnej liczby punktéw, o ktérej
mowa w kryteriach wyboru adekwatnych do ogtoszonego konkursu grantowego (jezeli
minimalna liczba punktéw zostata okreslona w Regulaminie naboru wnioskéw, albo

1.3. wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze wniosek o powierzenie grantu nie miesci sie w limicie
srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw albo

1.4. ustalenia przez LGD kwoty grantu nizszej niz wnioskowana.

Odwotanie musi zawieraé:

2.1. oznaczenie grantobiorcy,

2.2. wskazanie kryteriéw wyboru grantobiorcéw, z ktérych oceng sie nie zgadza lub
wskazanie, w jakim zakresie grantobiorca nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci
whniosku z LSR/zakresem tematycznym oraz uzasadnienie stanowiska grantobiorcy,

2.3. wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem grantobiorcy, naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

2.4. podpis grantobiorcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.

Odwotanie wnosi sie w terminie 7 dni od opublikowania wynikow wyboru Grantobiorcow

na stronie internetowej LGD.

Odwotanie wnoszone jest w formie pisemne;.

Za date wniesienia odwotania uznaje sie date odebrania pisma w systemie IT LGD lub ePUAP.

Odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku, gdy:

6.1. zostato wniesione po uptywie wskazanego terminu,
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6.2. zostato wniesione przez nieuprawniony podmiot, tzn. nie bedacy grantobiorcg, ktérego
whniosek o powierzenie grantu podlegat ocenie,

6.3. nie zawierato pisemnego uzasadnienia.

Niezwtocznie po uptywie terminu na sktadanie odwotan biuro LGD zawiadamia

Przewodniczgcego Rady o ewentualnym fakcie wptyniecia odwotania/odwotan. W przypadku

wptyniecia odwotania Przewodniczacy zwotuje posiedzenie Rady, na ktérym dokonywane jest

rozpatrzenie odwotania.

W momencie ponownego rozpatrywania wniosku o powierzenie grantu cztonkowie Rady

rozpatrujg wniosek na podstawie kryteriow obowigzujgcych w danym konkursie i tylko w tych

elementach, ktérych dotyczy uzasadnienie podane przez Grantobiorce.

Whiosek o powierzenie grantu, ktéry w wyniku ponownego rozpatrzenia uzyskat liczbe

punktow kwalifikujgcych go do objecia wsparciem w danym naborze, zyskuje prawo

dofinansowania. Ten fakt moze spowodowac skreslenie z listy wniosku o mniejszej liczbie

punktéw.

Odwotanie dotyczgce konkretnego wniosku o powierzenie grantu moze zostac ztozone tylko

jeden raz.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania, wigzgcego sie ze zmiang listy wnioskéw o

powierzenie grantdow zgodnych z LSR lub wybranych grantobiorcéw, Rada uchwala zmieniong

liste. Niezwtocznie po zakoriczeniu posiedzenia biuro publikuje na stronie internetowej LGD

ostateczng liste wnioskow o powierzenie grantdw zgodnych z LSR oraz liste wnioskdéw

wybranych, ze wskazaniem, ktére wnioski o powierzenie grantéw mieszczg sie w limicie

Srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze grantobiorcéw, z uwzglednieniem wynikéw

procedury odwotawcze;j.

Niezwtocznie po opublikowaniu ostatecznych list biuro kontaktuje sie poprzez system IT LGD

lub ePUAP z Grantobiorcami, ktdrych sytuacja ulegta zmianie w wyniku przeprowadzonej

procedury odwotawcze;j.

Ponowna decyzja Rady jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

12. PODPISANIE UMOWY

Z Grantobiorcami umieszczonymi na liscie grantobiorcéw wybranych i mieszczacych sie w

kwocie sSrodkéw przeznaczonych na realizacje wniosku o powierzenie grantu przygotowywane

sq:

1.1. umowy powierzenia grantu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

1.2. weksle in blanco wraz z deklaracjami wekslowymi stanowigcy zatacznik do umowy o
powierzenie grantu.

Termin zawarcia umowy jest indywidualnie ustalany z grantobiorca.

Umowa o powierzenie grantu, wraz z niezbednymi zatgcznikami jest podpisywana przez

grantobiorce lub osoby upowaznione do reprezentacji grantobiorcy lub petnomocnika.

Wzdr umowy o powierzenie grantu stanowi Zatgcznik nr 7.

13.

ROZLICZANIE, KONTROLA | SPRAWOZDAWCZOSCI Z REALIZACJI WNIOSKOW O POWIERZENIE
GRANTOW

W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji zadania LGD prowadzi kontrole i monitoring
realizacji wszystkich zadan realizowanych w ramach zawartej umowy o powierzenie grantu.
Kontrole i monitoring wszystkich zadan realizowanych w ramach zawartej umowy o
powierzenie grantu moze réowniez przeprowadzac ION, z ktérg LGD zawarta umowe na
realizacje projektu grantowego, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy RLKS.
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Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidtowosci realizacji dziatan w ramach wniosku o

powierzenie grantu, prawidtowosci sporzadzania dokumentacji z realizacji grantu i

dokonywania wydatkow oraz zidentyfikowania ewentualnych problemoéw w realizacji operacji.

Monitoring prawidtowej realizacji wniosku o powierzenie grantu polega na:

a) Monitoringu merytorycznym — w zakresie prawidtowosci realizacji poszczegdlnych dziatan
w ramach zawartej umowy o powierzenie grantu,

b) Monitoringu finansowym — w zakresie prawidtowosci wydatkowania srodkéw grantu i
prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej.

Weryfikacja poprawnosci realizacji zadan odbywa sie w szczegdlnosci na podstawie wniosku o

rozliczenie grantu ze sprawozdaniem z realizacji grantu oraz notatek z wizytacji

przeprowadzonych w trakcie realizacji grantu (dokonywanych przez LGD). Dodatkowo réwniez

na podstawie sprawozdan i innych informacji pokontrolnych grantu prowadzonych przez

instytucje inne niz LGD.

Weryfikacji podlegajg wszystkie elementy wskazane w przepisach i Wytycznych wtasciwych w

tym zakresie. LGD moze zleci¢ wykonanie kontroli zewnetrznym ekspertom.

Monitoring i kontrole LGD prowadzi zaréwno w czasie realizacji operacji, jak i po jej

zrealizowaniu, a w sytuacji, w ktérej w ramach grantu dokonywane byly inwestycje w

infrastrukture w rozumieniu Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata

2021-2027, o ktérych mowa w § 1 pkt 32 lit. a oraz wydatki w ramach cross-financingu, w

okresie 5 lat od dokonania pfatnosci koncowej w ramach projektu grantowego. W tym czasie

ma prawo zgdania od Grantobiorcy, udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z

realizacjg wniosku o powierzenie grantu.

O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro LGD informuje Grantobiorce w systemie IT

LGD lub poprzez ePUAP.

Monitoring i kontrola mogg by¢ przeprowadzone zaréwno u Grantobiorcy w miejscu realizacji

operacji, jak i w LGD. Grantobiorca moze by¢ zobowigzany do przygotowania i dostarczenia do

LGD zgdanych dokumentéw, do udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z

realizacjg operacji w wyznaczonym terminie, a takze do udostepnienia miejsca realizacji

operacji.

Mozliwe jest przeprowadzenie kontroli doraznej, bez koniecznosci informowania Grantobiorcy

0 zamiarze jej przeprowadzenia.

Whiosek o rozliczenie grantu wraz ze sprawozdaniem Grantobiorca sktada w terminie 21 dni

po zakonczeniu realizacji grantu w systemie IT LGD.

Wz6r wniosku o rozliczenie grantu stanowi zatgcznik do umowy o powierzenie grantu.

LGD moze wezwaé Grantobiorce do ewentualnych uzupetnien.

Grantobiorca ma 7 dni od otrzymania informacji na usuniecie/uzupetnienie nieprawidtowosci

pod rygorem zwrotu przyznanej dotacji. W szczegdlnych przypadkach losowych LGD moze

przedtuzy¢ wskazany termin. Przedtuzenia udziela sie na pisemny wniosek wraz z

uzasadnieniem.

lezeli Grantobiorca nie ztozyt wyjasnien i/lub nie usunat brakéw, LGD rozpatruje wniosek o

rozliczenie grantu wraz ze sprawozdaniem w zakresie, w jakim zostato ztozone do LGD oraz na

podstawie dotgczonych do niego i poprawnie sporzgdzonych zatgcznikow.

Nie ztozenie wniosku o rozliczenie grantu wraz ze sprawozdaniem lub nie ztozenie go we

terminie moze skutkowac obowigzkiem zwrotu przyznanego grantu.

Dodatkowo ustalenia poczynione w trakcie kontroli mogg prowadzi¢ do korekty wydatkow w

ramach realizacji grantu.

W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a

Grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych w wyznaczonym

terminie.

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania LGD w formie komunikacji

elektronicznej o problemach w realizacji operacji, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jej

realizacji.
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14. INFORMACJE OGOLNE

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw, oceng i wyborem grantow,
zawieraniem umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg grantobiorcéw przechowywana
jest w pomieszczeniach, ktérymi dysponuje LGD. Upublicznienie list oznacza, ze do ztozonych
whioskéw, umowy i pozostatych dokumentdw zadania, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6
wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust.
2 tejze ustawy, w szczegdélnosci ochrony danych osobowych.

2. Niniejsze procedury zostang opublikowane na stronie internetowej Stowarzyszenia. LGD ma
mozliwo$¢ wprowadzania zmian do niniejszego dokumentu, a takze do interpretowania
zawartych w nim zapisdw. Zmiany i interpretacje bedg publikowane na stronie internetowej
LGD. Grantobiorcy sg zobowigzani do stosowania sie do wymienionych powyzej zmian i
interpretacji.

Zatacznik nr 1 do Procedury — Wzor wniosku o powierzenie grantu

Zatgcznik nr 2 do Procedury — Wzér Karty weryfikacji formalnej wniosku o powierzenie grantu
Zatgcznik nr 3 do Procedury — Wzér Karty oceny kryteriow wyboru (dostepu)

Zatgcznik nr 4 do Procedury — Wzér Karty oceny kryteriow punktowych wyboru

Zatgcznik nr 5 do Procedury - Wzdr Deklaracji bezstronnosci pracownika

Zatgcznik nr 6 do Procedury - Wzdr Deklaracji bezstronnosci cztonka Rady LGD

Zatgcznik nr 7 do Procedury — Rejestr intereséow

Zatgcznik nr 8 do Procedury - Wzér umowy o powierzenie grantu
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